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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuados de manutengéo
preventiva e corretiva para 9 (nove) aparelhos de ar-condicionado do tipo split, pelo prazo de 12
(doze) meses, com fornecimento de toda mdo de obra, ferramentas, equipamentos e insumos
necessarios ao perfeito funcionamento dos equipamentos, com eventuais reposi¢des de pegas e
eventuais remanejamentos e/ou instalagdes de novos equipamentos, sob demanda da Contratante.

1.2 Especificagdo

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR TOTAL

MEDIDA ESTIMADO

Manutengdo corretiva 3492 Meses 12 R$ 9.340,00

1 e preventiva com (nove mil

fornecimento de méo trezentos e

de obra e insumos, por quarenta reais e

12 meses, sob zero centavos)

demanda.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da assinatura contratual, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O valor acima é uma estimativa baseada em dados atuais e Projecdes futuras. No entanto, esta
projecdo ndo constitui uma garantia ou promessa de resultados futuros e ndo confere qualquer
expectativa de direito a contratada. A concretiza¢cdo ou ndo dessa estimativa dependera de diversas
variaveis externas e internas que podem influenciar o resultado. Portanto, a contratada deve estar
ciente de que eventuais divergéncias entre a estimativa e o resultado real ndo implicardo em qualquer
direito adicional ou compensacao financeira.

1.5 A empresa adjudicada devera elaborar o seu plano ou calendério anual de manutencgdes
e disponibilizar ao CRP-MA.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Os sistemas de ar-condicionado sao essenciais para manter um ambiente de trabalho confortavel
e adequado para o desempenho das atividades do CRP-MA. A manutencdo regular é crucial para
prevenir falhas inesperadas e garantir que os equipamentos operem com eficiéncia.

2.2. A contratacéo visa prevenir quebras e interrupgdes no servigo de climatizagéo, reduzir custos
com reparos emergenciais e aumentar a vida util dos equipamentos, contribuindo para um ambiente
de trabalho mais produtivo e seguro.
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2.3. A contratacdo de uma empresa especializada para a realizacdo de manutencdo preventiva e
corretiva nos sistemas de ar-condicionado do Conselho Regional de Psicologia do Maranhéo
(CRPMA) visa assegurar o pleno funcionamento e a longevidade dos equipamentos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.0 Conselho Regional de Psicologia do Maranhdo (CRP-MA) opera em um ambiente onde a
climatizacdo adequada é crucial para o bem-estar e produtividade de seus colaboradores. A solucédo
proposta envolve a contratacdo de uma empresa especializada para fornecer servigos abrangentes de
manutencao preventiva e corretiva nos sistemas de ar-condicionado instalados nas instalacGes do
CRP-MA. O objetivo é garantir que os sistemas funcionem de forma eficiente e continua,
minimizando falhas e prolongando a vida util dos equipamentos.

3.2 Componentes da Solugéo:
3.2.1 Manutenc&o Preventiva:

3.2.1.1 Inspecdes Regulares: Realizacdo de inspeg¢des periddicas para identificar e corrigir problemas
potenciais antes que se tornem criticos.

3.2.1.2 Limpeza e Ajustes: Limpeza dos componentes internos dos sistemas, incluindo filtros,
bobinas e drenos, além de ajustes nos controles e configuraces dos equipamentos.

3.2.1.3 Lubrificagdo: Aplicacdo de lubrificantes nos componentes méveis para reduzir o desgaste e
garantir o funcionamento suave dos sistemas.

3.2.2 Manutencéo Corretiva:

3.2.2.1 Reparos Emergenciais: Atendimento rapido e eficiente a falhas inesperadas ou problemas
criticos que afetam o funcionamento dos sistemas de ar-condicionado.

3.2.2.2 Substituicdo de Pecas: Fornecimento e instalacdo de pegas de reposi¢do necessarias para
corrigir falhas e restaurar a funcionalidade completa dos equipamentos.

3.2.2.3 Diagnostico e Solugdes: Diagndstico de problemas técnicos e implementacdo de solugdes
eficazes para restaurar o desempenho ideal dos sistemas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os servicos a serem contratados se enquadram como comum, pois 0s padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especifica¢bes usuais no mercado.

4.2 A Contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestacao dos servi¢os
em bom estado de funcionamento.

4.3 A fiscalizagdo da execucdo dos servicos abrange todos os procedimentos constantes relativos as
metas definidas no Termo de Referéncia ou Contrato.
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4.4. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execug¢do do contrato.

Subcontratacéo

4.5. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art.96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.7. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

4.8. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Paraa vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.9.1. Para agendar a vistoria, o interessado devera ligar ou enviar mensagem para o seguinte nimero:
(98) 99146-5592.

4.10. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cBes e peculiaridades da
contratacao.

4.11. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir 0s 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 10 dias a partir da assinatura do contrato.

5.1.2. Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugéo do trabalho e;

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servicos.

5.2 Equipamentos atuais do CRP-MA para conhecimento.

| Descricao | Modelo | Capacidade/ BTUs | Quantidade |
(98) 3089.0600 - 3089.0595 (98) 985024980 B B @crpma www.crpma.org.br

ﬂ Rua das Sucupiras, Quadra 53, n° 24, Renascenca 1 - Cep: 65.075-400 - Sao Luis-MA



A J CrP-MA
" PSICOLOGIA

DO MARANHAO - 22° REGIAO

Elgin 220V SPLIT 12.000 1
Elgin 220V SPLIT 18.000 1
Elgin 220V SPLIT 30.000 1
ELBRUS 220V SPLIT 30.000 1
ELECTROLUX 220V SPLIT 12.000 1
MIDEA 220V SPLIT 12.000 4

5.3 Local da prestacao dos servigos:

5.3.1 Os servicos serdo prestados no seguinte endere¢o Rua das Sucupiras, casa 24, quadra 53, Jardim
Renascenca, Sdo Luis, MA. CEP: 65075- 400. Telefone: (98) 3089-0600 ou (98) 3089.0595 /
WhatsApp (98) 98504-5285 Horario: das 8h as 17h, de segunda a sexta feira. CNPJ: 19.540.933
/0001-08.

5.4 Materiais a serem disponibilizados

5.3 Pecas de reposicdo sdao consideradas todas as pegas e/ou materiais que, apds a sua necessaria
substituicdo, preservam suas caracteristicas fisicas de forma, funcdo e uso, sendo facilmente
identificadas e podendo ser avaliado o seu estado de conservacéo.

5.4 Diagnosticadas falhas e/ou defeitos, durante a manutencdo preventiva ou corretiva, que
imponham a necessidade de recuperagdo ou substituicdo de pegas, a CONTRATADA devera
apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o atendimento
técnico, orcamento detalhado para aprovacéo do Fiscal do Contrato.

5.5 As pecas ou componentes de equipamentos que apresentarem defeitos ou problemas técnicos,
deverdo ser substituidos por materiais novos, mediante a aprovacdo da Contratante, por intermédio
do Fiscal do Contrato.

5.6 As novas pecas que substituirdo as defeituosas deverdo ter garantia e estar em conformidade com
as recomendagcdes dos fabricantes da peca e da maquina de ar-condicionado. O custo do servigo de
substituicdo dessas pecgas esta incluso no valor do Contrato, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE.

5.7 As pecas e acessorios utilizados nos servicos de manutencdo preventiva mensal e corretiva
deverdo ser os recomendados pelo fabricante.

5.8 Todas as pecas e componentes necessarios a prestagdo dos servicos, bem assim todo material de
consumo/suprimentos utilizados na manutenc&o, seja ela preventiva ou corretiva, serdo fornecidos
pela Contratada, e passardo a ser de propriedade da Contratante.

5.9 A contratada deverd garantir os servicos executados, que incluam substituicdo de pecas e
componentes, decorrentes da manutencao, pelo prazo maximo de 90 (noventa) dias, ap6s o término
do Contrato.

5.10 Materiais de consumo sdo aqueles que se consomem & primeira aplicacdo, em pequenas
quantidades em relacdo ao valor total dos servigos e/ou cujos quantitativos e/ou estado de
conservacdo ndo se podem avaliar, como, por exemplo: pastas e solventes para limpeza, pregos,
produtos antioxidantes, parafusos, fitas plasticas isolantes, lixas, estopas e/ou trapos de limpeza,
6leos lubrificantes, graxas, pingos de soldas elétricas ou de estanho, arrebites, massas de fixacao,
primer, espumas para vedacao e/ou quaisquer outros produtos que apés a sua aplicacdo, substituicdo
ou troca, néo se pode recolher o anterior para averiguacao.
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5.11 Ferramentas sdo instrumentos acessorios utilizados na execucdo dos servigcos de manutencao a
serem executados; € responsabilidade da CONTRATADA providenciar e verificar todo seu
ferramental antes do uso. Todos os equipamentos elétricos deverdo ser ligados a rede elétrica por
meio de soquetes e tomadas de correntes, ndo sendo permitidas ligacGes diretas com a ponta dos
cabos.

5.12 A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento e especificacdo dos recursos
materiais necessarios a boa execucao dos Servicos.

5.13 A CONTRATADA fornecera os equipamentos, inclusive andaimes e/ou escadas, ferramentas,
aparelhos de medicOes e testes, bem assim seu transporte e tudo o mais que for necessario para
disponibiliza-los, a fim de assegurar a prestacdo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva
dos aparelhos, devendo, obrigatoriamente, incluir no preco do servico os correspondentes custos,
sendo integralmente responsavel pelo seu uso, manutengéo e conservagao.

5.14 Representara 6nus da CONTRATADA a disponibilizacdo, livre de qualquer pagamento
adicional, de todo MATERIAL DE CONSUMO E LIMPEZA destinado a viabilizar os trabalhos dos
profissionais envolvidos na execucdo do objeto contratual, bem assim imprescindiveis a execugdo
dos servicos de manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos de ar-condicionado, tais como
alcool, agua destilada, 6leo lubrificante, detergente, sabdo, vaselina, estopa, pano, palha de aco,
utensilios e produtos quimicos de limpeza, graxas e desengraxantes, desincrustantes, produtos
antiferrugem, solventes, materiais de escritorio, fitas isolantes, fitas teflon veda rosca, colas e
adesivos para tubos de PVC, epdxi, colas, buchas de nylon, lixas, escovas de aco e nylon, massa de
vedacdo, material de soldagem, brocas, oxigénio, nitrogénio, acetileno e outros similares.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderé convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.
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Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
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contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 10).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard a medicdo enviada pela empresa como base para
verifica¢do dos servicos executados, a CONTRATADA apresentard, na forma de Relatério, medicéo
mensal dos servigos executados e dos materiais empregados;

7.1.1. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou 7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. As medicOes deverdo conter somente servicos concluidos, bem como materiais e equipamentos
efetivamente empregados, sendo vedado considerar materiais e equipamentos estocados no local para
utilizacéo futura.
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Do recebimento

7.4. Ao final de cada etapa da execucdo contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-
Financeiro, o Contratado apresentara a medicao prévia dos servigos executados no periodo, por meio
de planilha e memdria de calculo detalhada.

7.4.1. Uma etapa serd considerada efetivamente concluida quando os servicos previstos para aquela
etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.4.2. O contratado também apresentara, a cada medi¢cdo, os documentos comprobatérios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execuc¢do
contratual, quando for o caso.

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5.1. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5.2 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.5.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.5.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.5.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores

previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.5.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.8. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Gnica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.5.9. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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7.5.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da
qualidade e guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢fes assumidas pelo contratado, com mencgéo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigaces, conforme regulamento (art. 21, V111, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacGes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

7.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gest&o.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade,
deveré ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucgdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacéo

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
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7.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destague do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacao, sem énus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagéao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condicOes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel raz&o que impeca a participacdo em licitacdo/contratagdo, no &mbito do 6rgéo
ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico. bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.17. N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.
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Forma de pagamento

7.22. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.24.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Antecipacéo de pagamento

7.26. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo,
na forma eletronica, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso | da Lei n® 14.133/2021 (indicar
um dos incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminarad com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO.

Critérios de aceitabilidade de precos

8.2 O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar & Administracao, por
meio eletronico, planilha que contenha o preco global, os quantitativos e 0s precos unitarios tidos
como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de
avaliacdo de exequibilidade (art. 59, §3°, da Lei n° 14.133/2021);

Regime de execucgédo

8.3. O regime de execucdo do contrato sera 0 regime de execucdo do contrato serd dispensa
eletronica, pelo menor preco.
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Exigéncias de habilitacéo

8.4. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condic@es para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br /sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Ges impostas
ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.8. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.9. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.11. Né&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso dagqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.14. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos: que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.15. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos.
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Habilitacdo juridica
8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢cdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no
Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.29. Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
[Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.36. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

Qualificacao Técnica

8.37 A empresa devera apresentar pelo menos um atestado, certiddo ou declaracdo de capacidade
técnica que demonstrem capacidade operacional na execucao de servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, nos termos art. 67, inciso |1, da Lei 14.133/2021,
que faca mencdo explicita a empresa licitante e comprove ter fiscalizado ou supervisionado
obra/servigo de mesma complexidade ou superior, que esteja concluido e recebido pelo contratante.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo e de R$ 9.340,00 (nove mil trezentos e quarenta reais e
zZero centavos).

9.2 O valor acima é uma estimativa baseada em dados atuais e Proje¢des futuras. No entanto, esta
projecdo ndo constitui uma garantia ou promessa de resultados futuros e ndo confere qualquer
expectativa de direito a contratada. A concretizacdo ou nao dessa estimativa dependera de diversas
variaveis externas e internas que podem influenciar o resultado-final. Portanto, a contratada deve
estar ciente de que eventuais divergéncias entre a estimativa e o resultado real ndo implicardo em
qualquer direito adicional ou compensagdo financeira.
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Sao Luis (MA), 09 de janeiro de 2025.

Ariane Régo Azevedo Costa
Coordenadora do CRP-MA

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA.

ENCAMINHA-SE A AREA DE COMPRAS PARA AS
PROVIDENCIAS CABIVEIS

S3o Luis/MA, 09 de janeiro de 2025.

Nelma Pereira da Silva
Presidente do CRP-MA
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